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CAIET DE SARCINI

Cu scopul atribuirii prin procedura de achizitie directa a contractului de furnizare
»MATERIALE CONSUMABILE PENTRU DERULARE ACTIVITATILOR” aferent implementirii
proiectului ,MODEL AS NORD-VEST”, POCU/449/4/16/127860, finantat din FONDUL SOCIAL
EUROPEAN, prin Programul Operational Capital Uman 2014 2020.

Caietul de sarcini constituie ansamblul ceringelor pe baza cirora se elaboreazi oferta, respectiv
Propunerea Tehnicé si Propunerea Financiari.

Obiectul achizitiei:

Furnizare de , MATERIALE CONSUMABILE PENTRU DERULARE ACTIVITATILOR”
pentru  derularea proiectului, in cadrul proiectului ,MODEL AS NORD-VEST”,
POCU/449/4/16/127860, finantat din FONDUL SOCIAL EUROPEAN, prin Programul Operational
Capital Uman 2014 — 2020.

Caietul de sarcini constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreazi oferta, respectiv
Propunerea Tehnicé si Propunerea Financiara.

Descrierea generala:

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul cerintelor
minime, pe baza carora se elaboreazi de citre fiecare ofertant propunerea tehnici §i propunerea
financiara. Orice ofertd care nu le indeplineste, va fi respinsa ca neconforma.

1. CADRUL GENERAL
S.C. INTELIGENT PACK S.R.L. impreuna cu partenerii S.C. CENTRUL DE EXCELENTA

PENTRU RESURSE COMUNITARE 8.R.T.. si S.C. BODO GRELN CATITAL SR.L.
implementeaza proiectul ,MODEL AS NORD-VEST”, POCU/449/4/16/127860, finantat din
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Proiect cofinantat prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020
FONDUL SOCIAL EUROPEAN, prin Programul Operational Capital Uman 2014 — 2020.

S.C. INTELIGENT PACK S.R.L. demareaza in acest sens procedura de achizitie directa a contractului
de furnizare , MATERIALE CONSUMABILE PENTRU DERULARE ACTIVITATILOR”.

A. DESCRIEREA PROIECTULUI

Obiectivul general: Sprijinirea antreprenoriatului social si facilitarea accesului la ocuparea fortei de
munca prin infiintarea de intreprinderi sociale in regiunea de Nord-Vest a Romaniei.

Obiectivul general al proiectului ,,Model AS Nord-Vest” va contribui la realizarea obiectivului tematic
9: Promovarea incluziunii sociale, combaterea saraciei si a oricarei forme de discriminare, din cadrul
POCU 2014-2020, Axa prioritara 4: Incluziunea sociala si combaterea saraciei, prin sprijinirea
infiintarii si functionarii unui numar de minimum 21 de noi ntreprinderi sociale, situate atit in zona
urbana, cét si in zona rurala din Regiunea de Dezvoltare Nord-Vest a Roméaniei, pe baza unor subventii
acordate persoanelor care doresc sa infiinteze Intreprinderi sociale si care vor participa la programul de
formare in domeniul antreprenoriatului social si la concursul de planuri de afaceri organizate in cadrul
proiectului ,Model AS Nord-Vest”.

Obiectivul specific 1: Dezvoltarea competentelor In domeniul antreprenoriatului social pentru un
numar de minimum 104 persoane care intentioneaza sa infiinteze o intreprindere sociala in mediul
urban/rural din Regiunea de Nord-Vest, prin activitatile care se vor derula pe o perioada de 12 luni.

Obiectivul specific 2: Sprijinirea infiintarii, demararii activitatii si monitorizarii acestora pentru
minimum 21 de noi intreprinderi sociale localizate in mediul urban / rural din Regiunea de Nord-Vest,
pe o perioada de 24 luni.

Obiectivul specific 3: Dezvoltarea domeniului economiei sociale la nivelul regiunii de Nord-Vest prin:
- Crearea unor retele de sprijin si stabilirea de parteneriate, in vedere diseminarii de bune practici si
informatii, precum si activitati de consolidare a capacitatii si transferul de know-how cu alte comunitati,
la nivel de tara sau din alte State Membre (inclusiv prin crearea unui ONG de catre intreprinderile create
prin proiect).

- elaborarea unei analize a economiei sociale la nivel regional,

- integrarea rezultatelor obtinute in urma implementarii proiectului in politicile si strategiile organizatiei
solicitantului si ale partenerilor, politici si strategii locale, regionale sau nationale si / sau la nivel
legislativ.

Durata proiectului: 36 luni

B. DESCRIEREA CONTRACTULUI DE FURNIZARE PRODUSE

Obiectivul general al contractului de furnizare:

Conlact.

E-mail. mode’asnordvesidgmall com
Web. www model-asnordvestro
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= »-MATERIALE CONSUMABILE PENTRU DERULARE ACTIVITATILOR”.

2. Produse solicitate

Pentru implementarea proiectului, sunt necesare urmitoarele materiale consumabile necesare derularii
activitatilor incubatorului social , avand codurile CPV :

30192700-8 | Papetarie

30199000-0 | Articole de papetarie si alte articole din hértie

30199600-6] Separatoare pentru papetarie

3. Caracteristici tehnice
Avind in vedere natura achizitiei si specificul acesteia, cerintele tehnice sunt cele prevazute in tabelul
parte integrantd din prezenzul caiet de sarcini. Produsele vor fi ambalate si sigilate de cétre producator,
iar pe ambalajul acestora vor fi aplicate elemente de identificare care vor completa caracteristicile
tehnice ale produselor.

Cantitati /specificatii tehnice:

Nr. Denumire produs UM Cantitati
ert. Specificatii solicitate
1 | Agrafe birou color, 28 mm, 80buc/cutie, cu invelis din plastic cutie 100

colorat, lungime 28 mm, culori asortate

2 | Agrafe 32 mm, realizate din metal nichelat, cutie 100
inoxidabil.Dimensiune: 32 mm.Ambalare: 100 buc/cutie

3 | Agrafe birou color, 50 mm, 100buc/cutie, cu invelis din plastic cutie 100
colorat, lungime 50 mm, culori asortate

4 Alonje plastic, cu 4 perforatii standard pentru prindere in caiet set 100
mecanic sau biblioraft.Confectionate din polipropilena.
Dimensiuni: 34 x 150 mm.Ambalare: 25 buc/set

5 | Ascutitoare dubla metalica, Confectionata din aluminiu.Lama Buc. 5
din otel
6 | Banda corectoare, dispozitiv de corectie cu rola incorporata de Buc. 150

unica folosinta,banda de corectie este uscata si se poate rescrie
imediat,. Hartia nu se increteste dupa aplicare. Latime banda: 5
mm, lungime banda: 8 m

erilor €2 2conomie sooala de a funchiona inir-c manierd auie susienzbild
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43 | Notes adeziv cub 76x76, 4 culori, neon, Adera la orice tip de buc 150
suprafata. Folosite pentru scrierea de mesaje sau notite
importante. Rezista la multe lipiri si dezlipiri succesive. Nr. file:

400

44 | Ordin de deplasare,Format: AS, Tipar: fata/verso, Nr. file: buc 50
100/camet

45 | Perforator , capacitate capsare 30coli, Perforator metalic robust, | buc 5

cu 2 gauri, clapa si corp metalic, distantier de plastic, distant
intre cele 2 gauri- 80 mm, tavita de confetti;Cu rigla de ghidare
si sistem de blocare pentru depozitare;Maner ergonomic pentru
apucare usoara, prevazut cu cauciuc antialunecare; Capacitate de
perforare 30file;

46 | Pix albastru cu mecanism, scriere 0.5mm, corp din plastic buc 500
rigid,diferite culori.Clip si buton din otel inoxidabil,actionare cu
buton metalic nichelat. Varf din otel inoxidabil foarte rezistent la
utilizari repetate

47 | Pix gel 0.5mm , albastru, negru, rosu, Pix cu gel , scriere buc 200
fluida.Corpul pixului realizat din plastic de culoare alba,
prevazut cu grip cauciucat de culoarea cernelii,prevazut cu un
capac cu clip de prindere. Scrierea de: 0.5 mm.

48 | Plic TB/4 cu burduf 50, culoare : kraft , gramaj: 120gr, buc 300
dimensiune: 250x330 mm ,mod lipire: siliconic , cu burduf de 50
mm

49 | Radiera cu suport detasabil din plastic pt.o utilizare comoda, buc 10

diverse culori

50 | Registru intrare-iesire, Tipizat nepersonalizat, format A4, tipar buc 10
fata, hartie offset, 100 file / carnet

51 | Registru A4, 96file, dictando si matematica, Coperti buc 10
confectionate din carton rigid de 1,5mm grosime. In interior
hartia sa fie de 60gmp. Diverse culori

52 | Rigla multifunctionala, cu compartiment interior pentru creion + | buc 5
ascutitoare + radiera, 30cm

53 | Roller albastru, negru si rosu , corp din plastic, capac si buc 20
extremitati in culoarea scrierii,scriere performanta si perfect
controlata, fara scurgeri sau intreruperi. Varf mediu de 0,5mm
imbracat intrun manson din otel inoxidabil

& “MODELAS NORD-VEST”
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54

Separatoare carton color, A4, 100buc/set, Separatoare din carton
color.Ambalare: 100 buc/set.Gramaj: 160 g.Forma
dreptunghiulara.ldeale pentru separarea documentelor in
biblioraft

set

250

55

Servetele curatare monitor ,100buc/set,Servetele impregnate cu
solutie speciala pentru ecrane, extrem de eficiente pentru a
curata si intretine monitoare TFT, LCD si CRT, laptop, ecrane
televizoare, plasma LCD si suprafetele de sticla de la copiatoare,
scannere si proiectoare. Nu contin alcool. 100/set

set

10

56

Textmarker ,8/set, pentru evidentierea textelor
importante.Cerneala in culori pastel. Corp plastic in culoarea
scrierii. Varf tesit aproximativ 1-5 mm

set

10

57

Textmarker solid, cu gel ,6/set, pentru evidentierea textelor
importante. Culori disponibile: portocaliu, galben, roz, albastru,
verde, mov. Nu afecteaza textul tiparit cu jet de cerneala.Latime
scriere: 1-3 mm.Varf rotund ,minim 6mm.Nu se usuca, poate fi
lasat zile intregi fara capac .Corp din plastic, retractabil.Corp in
culoarea scrierii.Mina din gel translucida

set

10

58

Tus stampila ,special pentru stampile, pe baza de apa. Cantitate:

25ml

buc

10

Oferta de preg

Se vor indica de citre ofertant: - pretul pe unitate de produs si valoarea totald/produs, fard T.V.A.,
conform tabelului 1 parte integrantid a prezentului caiet de sarcini (preturile vor fi fanco-depozit
achizitor, adicd vor include transportul, manipularea i oricare alte taxe suportate de furnizor)

Preturile prezentate in ofertd sunt ferme, fixe si nu se pot modifica pe toatd perioada de derulare a

contractului.

Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incét aceasta sa furnizeze toate informatiile cu privire
la pret, precum sgi alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului de achizitie

publica.

Ofertantul va prezenta propunerea financiard cuprinzand obligatoriu toate produsele solicitate.

Propunerea financiara va fi prezentata prin completarea formularelor:

saraciel
capacitali intreprinderilor ce 2conomie somali de a fundliona inir-¢ manierd auic-susiznshila
SRL
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a) Formularul de Oferta ;
b) Centralizatorul de pret pentru toate produsele solicitate

5. Atribuirea achizitiei
CRITERIUL DE DEPARTAJARE: Pretul cel mai sciizut.

Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de achizitie este pretul cel mai scazut/produs respectand
cerintele tehnice stabilite de achizitor prin tabelul parte integranta din prezentul caiet de sarcini.

Se va selecta oferta cu cel mai mic pref, raportat la valoarea fard T.V.A, in conditiile respectérii in
totalitate a conditiilor de depunere a ofertei solicitate. Ofertele care depésesc valoarea estimata vor fi
excluse de la evaluare.

In cazul in care se constatd cd ofertele clasate pe primul loc au prefuri egale, autoritatea contractantd va
solicita respectivilor ofertanti, pentru departajare, o noua propunere financiara in plic inchis, caz in care
contractul va fi atribuit ofertantului a cérui noua propunere financiara are pretul cel mai scazut.

S.C. INTELIGENT PACK S.R.L. nu are obligatia de a incheia contractul cu niciunul dintre participanti,
putand decide oricdnd pané la momentul deciziei de atribuire sd anuleze modalitatea de achizitie, fara
a datora pentru aceasta niciun fel de explicatii sau despagubiri participantilor.

6. Termenul de livrare
Conditiile de livrare sunt franco depozit achizitor (DDP conform INCOTERMS 2010).
Livrarea produselor se va face lunar pe cheltuiala furnizorului odata cu intrarea in vigoare a contractului.

Livrarea produselor se face in baza comenzii emise de S.C. INTELIGENT PACK S.R.L. dupd intrarea
in vigoare a contractului, la sediul beneficiarului, sau la adresa indicata de acesta.
Termenul de livrare este de maxim 48 ore de la emiterea comenzii.

7. Receptia produselor

Receptia materialelor se va face dupd furnizarea acestora la locatia indicata de cétre beneficiar, prin
incheierea de procese verbale de receptie dupd verificarea conformitatii produselor furnizate cu
cerintele din contract. In cazul, deficientelor de natura calitativa si cantitativa, furnizorul va proceda la
inlocuirea bunurilor ce nu corespund si la completarea lipsurilor, in maxim 48 de ore, fara a modifica
oferta financiard.

Contacy

E-imall. modelasnotdvi
WWeb W ided
Tel 9743385820
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Receptia cuprinde identificarea si verificarea cantitativa (se face avand grija ca produsele livrate fizic
sa fie egal cu numarul de bucati /bax/cutie solicitat prin comanda si sa nu depasasca cantitatea de marfa
ce apare pe comanda) si calitativa (se va urmari:integritatea produsului-acesta sa nu fie stramb ,rupt,
deteriorat, etc.;

Nu se accepta alte specificati tehnice decat cele minimale prezentate in caietul de sarcini. In cazul
livrarii produselor ce au alte specificatii tehnice decat cele ofertate, S.C. INTELIGENT PACK S.R.L.
va refuza produsele primite. In cazul repetarii unor astfel de situatii, S.C. INTELIGENT PACK S.R.L.
isi rezerva dreptul de reziliere a contractului Incheiat a marfurilor ce se livreaza.

Furnizorul este obligat ca, prin propriile sale mijloace, sa determine cantitativ marfurile pe care le
livreaza prin, numar de bucati, precum si - dupa caz - prin varietate, tip, dimensiuni sau prin orice alte
elemente importante de identificare.

Expedierea marfurilor este in sarcina si pe cheltuiala furnizorului.

Dupa operatiile de verificare achizitorul are obligatia de a lua o decizie privind receptia sau respingerea
produselor furnizate. In cazul respingerii produselor ca fiind neconforme sau lipsa, furnizorul va
remedia/inlocui orice deficienta calitativa si cantitativa.

Receptia cantitativd se va face la predarea produselor solicitate in conformitate cu comanda emisé, in
prezenta unui reprezentant al furnizorului. Dacé furnizorul nu trimite un reprezentat, receptia se va
realiza in lipsa acestuia, achizitorul avand obligatia a notifica furnizorul cu privire la cele constatate.

8. Garantia produselor

Garantia produselor va fi cea datd de ofertant cu mentiunile din certificatele de producitor. Receptia
produselor livrate va consta 1n verificarea de cétre reprezentantul beneficiarului, pe baza comenzii
emise, a denumirilor si cantitatilor produselor primite, precum si a preturilor unitare i a prefului total
din facturd, care vor fi consemnate in Nota de intrare-receptie.

Furnizorul are obligatia de a inlocui produsele ce nu corespund in perioada de garantie, in termen de 48
de ore de la notificare (transmisa prin fax sau prin email)

9. Plata produselor

Plata produselor furnizate conform prevederilor contractului se va face prin ordin de platd, in baza
facturii fiscale emise, a proceselor verbale de receptie a produselor, in termen de 30 zile de la primirea
facturii de cétre achizitor, respectiv de la data inregistrarii la achizitor a facturii aferente produselor
furnizate, acceptate la platd de cétre reprezentantul achizitorului.

Furnizorul va emite factura numai dupi receptia produselor furnizate in baza contractului.

Daca achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 30 zile furnizorul are dreptul de a sista furnizarea
produselor si de a beneficia de reactualizarea sumei de plata la nivelul corespunzator zilei de efectuare

@ 4- Incluziunea sociail si combaterea saraciel

capaciabl i de sonald de a fencliona inir-¢ manera avic-susianzbila
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a pldtii. Imediat ce achizitorul onoreazi factura, furnizorul va relua furnizarea produselor in cel mai
scurt timp posibil.

Furnizarea produselor trebuie sé fie dovedite in baza procesului verbal de receptie.

Plétile cétre Furnizor se vor face la finalul furnizarii produselor i receptiondrii lor de cétre Achizitor.

10. Durata contractului

Durata contractului de furnizare este de la data semnarii de catre parti pana cel mai tarziu la data de
22.11.2022, respectiv durata de derulare a contractului de finantare nr. POCU/449/4/16/127860 din
12.09.2019  dintre S.C. INTELIGENT PACK S.R.L. si Ministerul Dezvoltirii Regionale,
Administratiei Publice si Fondurilor Europene, in calitate de Autoritate de Management pentru
Programul Operational Capital Uman prin Organismul Intermediar Regional pentru Programul
Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane Regiunea Nord Vest.

11. Riscuri

Alocarea riscurilor intre parti si miisuri de gestionare a acestora in cadrul contractului:
Riscurile sunt definite ca evenimente cu aparitii posibile in procesele social-umane, dar incerte ale caror
efecte sunt daunatoare, paguboase si au caracter ireversibil. In ceea ce priveste prezentul Caiet de
Sarcini, acestea se impart in:

1. Riscuri aferente Furnizorului
2. Riscuri aferente Achizitorului

11.1 Riscuri aferente Furnizorului

L RISCURI [ MASURI DE DIMINUARE
1. | Riscul ca produsele furnizate sa | Posibilitatea transmiterii unei notificari / informari prin care
nu fie livrate lunar Autoritatea Contractanta - Achizitorul va solicita lunar

livrarea produselor.

2. | Riscul ca produsele fumizate sa | Pana la transmiterea ferma a comenzii, Achizitorul si
nu fie livrate in termenul maxim | Furnizorul pot demara un proces de corespondenta cu
de 48 de ore de la emiterea | scopul de a discuta despre principalele produse ce urmeaza
comenzii a fi transmise in comanda ferma. Corespondenta se va purta
cu scop orientativ.

3. | Riscul ca produsele furnizate sa | Furnizorul va consulta oferta tehnica depusa pentru a se
nu corespunda din punct de | asigura ca produsele ce urmeaza a fi livrate corespund cu
vedere tehnic cu cele prezentate | cele mentionate in propunerea tehnica trasnsmisa. Se va
in oferta desemna o persoana responsabila care sa urmareasca acest
proces. In cazul in care produsele nu vor respecta cerintele
tehnice prezentate in oferta, Furnizorul va inlocui produsele

E-mail: modelasnordvest@gmeall som
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solicitate in comanda transmisa de Achizitor.

Riscul ca produsele fumizate sa
nu fie ambalate corespunzator

Implementarea unei politici active de conformitate a
operatorului, in sensul ci operatorul a instituit si pus in
aplicare norme inteme pentru modul de ambalare; se
recomanda instructiunile operationale scrise cu privire la
responsabilitétile de efectuare a ambalarii produselor.

Riscul ca produsele furnizate sa
nu fie determinate cantitativ prin,
numar de bucati, precum si - dupa
prin  varietate, tip,
dimensiuni sau prin orice alte
elemente

caz -

importante de
identificare, fapt ce va putea
produce intarzieri in receptia
produselor.

Implementarea unei masuri prin care fisa de insotire a
produselor sa contina toata aspectele cu privire la denumirea
produsului, varietate, cantitate, sau alte observatii relevante
pentru  identificare. Se recomanda instructiunile
operationale scrise si desemnarea unei persoane autorizate
care sa urmareasca aceste aspecte, inclusiv controale
inopinate privind modul de intocmire a acestor fise de
insotire a produselor.

11.2. Riscuri aferente Achizitorului

RISCURI

MASURI DE DIMINUARE

Riscul ca produsele furnizate sa nu se
receptioneze in termenul convenit

Existenta unei proceduri scrise, clare si usor de
inteles pentru persoanele desemnate cu aceasta
operatiune. Se recomanda desemnarea unei
persoane care sa fie responsabila cu operatiunea de
receptie a produselor. Se recomanda existenta unui
efectuarea  receptiei

termen maxim  pentru

produselor.

Riscul ca achizitorul sa nu pliteasca

pretul produselor cétre furnizor in
termenul convenit

Sunt preferate instructiunile operationale scrise cu
privire la responsabilitatile de efectuare a platilor in
cadrul Autoritatii Contractante - Achizitor.

Se recomanda o politicd activé de efectuare a
platilor in functie de inregistrarile facturilor in
contabilitate.

Se recomanda identificarea cu claritate a persoanei
competentd/responsabild cu acest proces precum si
existenta unor masuri in caz de concedii sau alt tip
de absente;

arécier
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12. Atributiile si responsabilitatiile beneficiarului
Obligatiile principale ale achizitorului:

Achizitorul se obligd sa receptioneze produsele in termenul convenit.

Achizitorul se obligé sa plateasca pretul produselor catre furnizor in termenul convenit.

Plata produselor furnizate conform prevederilor contractului se va face prin ordin de platd, in baza
facturii fiscale emise, a procesului verbal de receptie a produselor si a avizelor de expeditie semnate si
stampilate de citre achizitor, in termen de 30 zile de la primirea facturii de cdtre achizitor, respectiv de
la data inregistrarii la achizitor a facturii aferente produselor furnizate, acceptatd la platd de citre
reprezentantul achizitorului.

Daci achizitorul nu onoreaza facturile in termen furnizorul are dreptul de a sista livrarea produselor si
de a beneficia de reactualizarea sumei de plata la nivelul corespunzitor zilei de efectuare a plitii.
Imediat ce achizitorul fsi onoreaza obligatiile, furnizorul va relua livrarea produselor in cel mai scurt
timp posibil.

Plata produselor se va face pe baza situatiilor privind produsele efectiv livrate.
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